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TERMO DE REFERENCIA

1. Dados do Orgédo Gerenciador

Orgéo: Secretaria Municipal Administracéo e Finangas CNPJ:

04.838.496/0001-28

Endereco: Praca Tiradentes, 100, bairro cidade baixa.

CEP: 68.220-000.

Cidade: Monte Alegre-PA

Fones: (093) 3533-1010

2.
Objeto

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens
aéreas de todas as companhias de transporte aéreo, incluindo reserva, emissédo, transferéncia
marcacao/remarcacdo e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para atender as
necessidades da secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

3.
Justificativa

3.1 A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas com o intuito de atender as demais
Secretarias Municipais, seus departamentos e as necessidades que porventura venham a
ocorrer, haja vista a necessidade de deslocamento para as cidades do estado e
outros estados. Considerando que mesmo no termino do ano desta gestdo municipal, onde
ndo ha disponibilidade do objeto ora solicitado na Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.
Considerando ainda a garantia do atendimento aos programas e ag¢des diversos na area e setores a ela
ligados, e outros referente as suas atividades para desenvolvimento das atividades administrativas e
outras atividades afins, faz-se justa a contratacdo do fornecimento em tela, contratando empresa (s)
especializada (s) para a realizacao de licitacéo

3.2 A aquisi¢&@o do objeto sera realizada através de licitagdo na modalidade Pregéo Presencial, ficando
sob a responsabilidade do Setor de Compras e LicitagGes e da Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas, a realizag&o do certame.

4, Detalhamento do
Objeto
|-LOTE
ltem Descrico do obieto Estimativa de Percentual de
¢ J Aquisicédo desconto
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Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de fornecimento de
passagens aéreas de todas as companhias de
transporte aéreo, incluindo reserva, emissao,
01 transferéncia marcac@o/remarcagéo e reembolso 202.500,00
de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
PARA SEREM UTILIZADAS PELOS
USUARIOS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE-
SUS, ENCAMINHADOS PELA SESMA,
ATRAVES DO PROGRAMA DE TRATAMENTO
FORA DE DOMICILIO — TFD E TRANSPORTE
DE SERVIDORES MUNICIPAIS A SERVICOS
DESTA PREFEITURA.

Maior desconto
percentual

5. Fundamento Legal

5.1 Lei n°. 8.666/93, atualizada;

5.2 Lei n® 10.520 de 17/07/2002, que instituiu modalidade de licitacdo denominada pregéo, para
aquisicao de bens e servigcos comuns, e dé outras providéncias;

5.3 Lei Municipal 4.671/2007, que institui o tratamento diferenciado para as ME e EPP no ambito do
Municipio de Monte Alegre;

5.4 Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes, que institui o Estatuto Nacional de
Microempresa e Empresa de Pequeno porte.

6. Prazo de Vigéncia do Contrato

6.1 O prazo de vigéncia do Contrato serd até 31/12/2018, contados a partir da data de
assinatura do Contrato.

7. Obrigacdes da Contratada

7.1 A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Termo de
Referéncia;

7.2 Comunicar, imediatamente a contratante, por escrito, sobre a impossibilidade de emissdo de
passagens aéreas de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores
alternativas que também atendam aos interesses da contratante;

7.3 Apresentar relatério mensal, com demonstrativo diario evidenciando o quantitativo de passagens
aéreas, explicitando as companhias fornecedoras, com o0s respectivos pregos e valores
promocionais concedidos.

7.4 A contratada obrigar-se-4 a reembolsar ou emitir outras passagens para outros trechos no mesmo
valor, quando utilizadas por mudanca de planos e/ou atencdo a necessidade do servico a ser
solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas.

7.5 Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a contratante todas as
promocOes, descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos pelas companhias
aéreas, bem como as melhores condi¢Bes relativas a roteiro, horario, frequéncia de voos
(partida/chegada), conexbes, de forma a assegurar sempre as condicdes mais vantajosas,
inclusive, tarifas e condi¢6es diferenciadas para grupos de servidores;

7.6 Emitir, prontamente, bilhetes de passagens, mediante requisicao, com vistas ao aproveitamento do
maior desconto promocional disponibilizado pelas companhias aéreas a época da emissao dos
bilhetes;

7.7 Entregar, via correio eletrénico, os bilhetes de passagens;
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7.8 Prestar informacdes sobre as tabelas das tarifas aplicadas pelas companhias aéreas, uma vez
gue as mesmas deverdo ser fixadas individualmente e registradas junto a ANAC, para fins de
controle sobre o faturamento;

7.9 A contratada se obriga a atender prontamente as solicitagbes da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financgas, para a emissdo de bilhetes de passagens, em qualquer companhia
aéreas que atenda ao trecho e horario solicitados em um prazo méximo de 48h (quarenta e oito
horas) corridas, e excepcionalmente para as requisi¢des urgentes, no prazo maximo de 2h (duas
horas);

7.10 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

7.11 ACONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagcdo pertinente direta
ou indiretamente aplicavel ao objeto deste Pregéo Presencial;

7.12 A CONTRATADA serad a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia, isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagbes que
porventura possam surgir, ainda que tais reclamacdes sejam resultantes de atos dos seus
prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na
execucdao do objeto;

7.13 Fica expressamente estipulado que néo se estabelece por forca do fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia qualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os
empregados da CONTRATADA;

7.14 A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia, tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios,
trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos, indeniza¢des, vale-transporte, vale-
refeicdo e outros beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes
encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do Contrato;

7.15 Acatar todas as orientacdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamagfes formuladas;

7.16 Manter, durante o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, em
compatibilidade com as obrigagfes a serem assumidas, todas as condi¢6es de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacao;

8. Obrigacdes da Contratante

8.1 Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;

8.2 Proporcionar todas as facilidades necessérias a boa execucao do objeto desta licitacéo;

8.3 Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;

8.4 Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados,
aos locais onde serd entregue o objeto deste Termo de Referéncia, nos horarios de

expediente normal ou em outros horarios constantes em acordos firmados entre as partes.

9. Fiscalizacéo

9.1 A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do Contrato sera realizados pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, através de um servidor a ser designado pelo
orgdo solicitante, observando-se as disposi¢des contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 8.666/93,

conforme descrito abaixo:
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10. Prazo e Local de Entrega do objeto licitado (Prestacéo do servigo)

10.1 O prazo de entrega dos bilhetes de passagens aéreas devera ser feito no prazo maximo de
24h (vinte e quatro horas), e para as aquisi¢gdes urgentes em no maximo 2h (duas horas).
10.2 Cada Orgéo ou Entidade sera responsavel pela definicdo do local de entrega do objeto

deste Termo de Referéncia, conforme sua necessidade.

11. Dotagéo Orcamentéria
11.1 As despesas para aquisicdo do objeto desta Licitacdo correrdo a conta da seguinte dotacéo
orgcamentaria das Secretarias e Fundos deste municipio que integram o objeto da licitagao:

ORGAO: 20 - GABINETE DO PREFEITO.

UNID. ORCAMENTARIA: 2001 - GABINETE DO PREFEITO.

FUNCIONAL: 04.122.0002.2010- MANUTENGAO DAS ACOES DO GABINETE DO PREFEITO.
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 - PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 21 - SECRETARIA DE FINANCAS.

UNID. ORCAMENTARIA: 2101 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. ~
FUNCIONAL: 04.122.0002.2001- MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCGCAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 — PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 23 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO.

UNID. ORCAMENTARIA: 2301 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

FUNCIONAL: 12.122.0024.2015- MANUTENGCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO.
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 — PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 24 — SECRETARIA DE OBRAS, URB. E TERRAS PATRIMONIAIS.

UNIDADE ORGAMENTARIA: 2401 — SEC. DE OBRAS, URB. E TERRAS PATRIMONIAIS.
FUNCIONAL: 15.122.0006.2052 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE OBRAS,
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 — PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 26 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE. )

UNID. ORCAMENTARIA: 2602 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

FUNCIONAL: 10.301.0013.2092- MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 — PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 26 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

UNID. ORCAMENTARIA: 2602 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

FUNCIONAL: 10.301.0013.2071 - GESTAO DO PROGRAMA TFD

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 —- PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 27 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

UNID. ORCAMENTARIA: 2702 — FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

FUNCIONAL: 08.122.0011.2111- MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E
PROMOGCAO SOCIAL.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO.
SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 —- PASSAGENS PARA O PAIS.

ORGAO: 28 — FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.

UNIDADE ORCAMENTARIA: 2801 — FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.

FUNCIONAL: 18.541.0023.2077 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO.
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SUBELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.33.01 —- PASSAGENS PARA O PAIS.

12. PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da certificacdo de que o
material foi aceito, onde a nota fiscal sera atestada pelo responsavel do departamento recebedor
competente, acompanhada das respectivas certiddes, FGTS, Municipal, Fazenda Estadual (Tributaria e
N&o Tributaria), Trabalhista, Receita Federal e requisic¢ao.

13. RESPONSAVEL
13.1. Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e Fundos.

LICIA CRISTINA DOS SANTOS
BRAGA GACEZ B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.
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ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE
PREFEITURA MUNICIPAL
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